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WSTĘP

PROCES NIEZALEŻNYCH BADAŃ

Niezależne Badania będą obejmowały: 

Dostęp do Informatorium: członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora będą upoważnieni do badania wszystkich udostępnionych dokumentów, znajdujących się w jednym pomieszczeniu (Informatorium), zgodnie z procedurami Informatorium.

Spotkania z kierownictwem Spółki: członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora będą mieli możliwość spotkać się z Zarządem Spółki oraz kierownikami średniego szczebla. 

Zwiedzanie Zakładu: zwiedzanie obiektów Spółki będzie możliwe, dla członków zespołu Potencjalnego Inwestora.

1.1. OSOBY DO KONTAKTÓW

Następujące osoby ze strony Spółki udzielają wyjaśnień w związku z procesem Niezależnych Badań:

	Zagadnienia
	Osoba do kontaktów
	Telefon i fax.

	Zagadnienia związane z procesem Niezależnych Badań o charakterze organizacyjnym
	Agnieszka Rosner
	713172056

	Zagadnienia związane z procesem Niezależnych Badań o charakterze merytorycznym
	Agnieszka  Zenke
	713172242 w 71


HARMONOGRAM NIEZALEŻNYCH BADAŃ

1.2. DOSTĘP DO INFORMATORIUM

Pomieszczenie Informatorium zostanie udostępnione członkom zespołu Potencjalnego Inwestora w terminie: od dnia 17.03.  2010 r. w godzinach: 8.00-15.00.

Pomieszczenie Informatorium znajdować się będzie w budynku siedziby Spółki w Środzie Śląskiej, przy ulicy Konstytucji 3 Maja 7, w pokoju nr113  , tel. (71) 3172242 w53
Dalsze informacje zawiera rozdział „Procedury Informatorium".

1.3. SPOTKANIA Z KIEROWNICTWEM spółki

Pierwszego dnia procesu Niezależnych Badań, o godz. 8.00 odbędzie się spotkanie zespołu Potencjalnego Inwestora z Zarządem Spółki.

W czasie trwania procesu Niezależnych Badań możliwe będą, na wniosek Potencjalnego Inwestora, spotkania z kierownictwem Spółki. Pisemne zapotrzebowanie na takie spotkania („Wniosek o spotkanie z kierownictwem") należy dostarczyć najpóźniej w dniu poprzedzającym planowany termin spotkania.

	Dział
	Osoba do kontaktów

	Finanse i księgowość
	Barbara Bielecka

	Organizacja, zarządzanie, zatrudnienie
	Agnieszka Rosner,Barbara Bielecka



	Zagadnienia prawne, w tym nieruchomości
	Mecenas Piotr  Czyż

	Zagadnienia związane z prowadzoną działalnością podstawową
	Dr Lesław Paluch


1.4. ZWIEDZANIE ZAKŁADU

W czasie trwania Niezależnych Badań członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora mają możliwość zwiedzenia Zakładu. Potencjalny Inwestor, zainteresowany zwiedzaniem Zakładu powinien poinformować o tym fakcie Administratora Informatorium, z wyprzedzeniem 24 godzinnym oraz podać listę osób, które będą uczestniczyć w zwiedzaniu Zakładu. Liczba osób, członków zespołu Potencjalnego Inwestora, uczestniczących w zwiedzaniu Zakładu ograniczona jest każdorazowo do 4. 

1.5. TRANSPORT I ZAKWATEROWANIE

W czasie trwania procesu Niezależnych Badań Spółki nie zapewnia się członkom zespołu Potencjalnego Inwestora transportu i zakwaterowania oraz wyżywienia.

ADMINISTRATOR INFORMATORIUM

Administratorem Informatorium jest 

....Agnieszka Rosner

tel./fax. (71)3172056
PROCEDURY INFORMATORIUM

1.6. WSTĘP

Informatorium mieści się w budynku siedziby Spółki w Środzie Śląskiej, przy ulicy Konstytucji 3 Maja 7 w pokoju nr 113 , tel. (71) 3172242 w 53 Potencjalnym Inwestorom, dopuszczonym do tego etapu negocjacji w sprawie zakupu udziałów Spółki Średzkie Centrum Medyczne Sp. z o.o. z siedzibą w Środzie Śląskiej zostaną udostępnione dokumenty, według zestawienia stanowiącego załącznik do niniejszego Regulaminu.
1.7. DOSTĘP

Zespół Potencjalnego Inwestora przebywający w Informatorium, nie może liczyć więcej niż 5 osób. W przypadku gdyby zespół Potencjalnego Inwestora, liczył więcej osób, Spółka, powinna być odpowiednio wcześniej poinformowana, aby znaleźć dodatkowe pomieszczenie.

1.8. ZGŁOSZENIE PRZYBYCIA

Informatorium jest dostępne w godzinach od 8.00 do 15.00. Po przybyciu do siedziby Spółki, członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora powinni udać się do sekretariatu zarządu i poprosić o zawiadomienie Administratora Informatorium. Administrator Informatorium zaprasza członków zespołu Potencjalnego Inwestora do pomieszczenia Informatorium i pozostaje w nim podczas przeprowadzania badania. Przed wejściem do Informatorium członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora zostaną poproszeni o wypełnienie „Dziennego formularza rejestracyjnego” oraz podpisanie „Zobowiązania członka zespołu Potencjalnego Inwestora do przestrzegania warunków poufności”.

1.9. TECHNICZNA ORGANIZACJA INFORMATORIUM

Potencjalny Inwestor może sygnalizować zapotrzebowanie na kopie dokumentów znajdujących się w Informatorium, poprzez wypełnienie i złożenie, dostępnego w Informatorium, formularza zapotrzebowania na kopię („Zapotrzebowanie na dodatkowe informacje/dokumenty/kopie”). Formularz ten zostanie następnie przekazany do władz Spółki w celu jego rozpatrzenia. W przypadku akceptacji wniosku, kopie tych dokumentów zostaną niezwłocznie przekazane. Dokumenty z Informatorium mogą być kopiowane wyłącznie przez pracowników Spółki za stosowną opłatą. 

1.10. PYTANIA

Podczas godzin otwarcia Informatorium, wszystkie pytania natury administracyjnej powinny być kierowane do obecnego w Informatorium Administratora. Pytania natury merytorycznej powinny zostać zapisane przez przedstawiciela Potencjalnego Inwestora na formularzu „Zapotrzebowanie na dodatkowe informacje/dokumenty/kopie” i przedstawione na piśmie Administratorowi Informatorium. Na zakończenie każdego dnia badania, Potencjalny Inwestor może przedstawić jeden zestaw pytań. Odpowiedzi na zadane pytania będą udostępnione w Informatorium jako dodatek ujawniony.

1.11. ZABEZPIECZENIE DOKUMENTÓW

Dokumentacja z Informatorium nie może być w żadnym wypadku usuwana, niszczona, znaczona w jakikolwiek sposób oraz kopiowana bez zgody Spółki. Dokumenty zostały udostępnione Potencjalnemu Inwestorowi w celu ich zbadania.

1.12. ZACHOWANIE POUFNOŚCI

Członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora mogą opuścić Informatorium w dowolnym momencie, jednakże nie mogą z żadnych powodów wchodzić do jakiegokolwiek innego pomieszczenia Spółki (z wyjątkiem Informatorium oraz ciągów komunikacyjnych budynku). 

1.13. PODPISANIE REGULAMINU INFORMATORIUM

Przedstawiciel Potencjalnego Inwestora zostanie poproszony o podpisanie kopii „Regulaminu Informatorium”, załączonego do niniejszego dokumentu (rozdz. 5), przed złożeniem pierwszej wizyty w Informatorium. Członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora będą mogli wejść do Informatorium tylko po uprzednim podpisaniu przez ich przedstawiciela „Regulaminu Informatorium”.

REGULAMIN INFORMATORIUM

Niniejszy regulamin określa zasady korzystania z Informatorium przez Potencjalnego Inwestora oraz jego doradców.

Informacje w Informatorium będą udostępnione przez Spółkę.

Potencjalny Inwestor powinien podpisać, a następnie zwrócić kopię niniejszego regulaminu, co będzie jednoznaczne z jego akceptacją.
1.14. TREŚĆ regulaminu

Przypomina się, że informacje z Informatorium są poufne i udostępnione na warunkach określonych w „Zobowiązaniu do zachowania poufności”.

Żadne pełnomocnictwa lub gwarancje nie były udzielone oraz żadna odpowiedzialność nie będzie ponoszona przez Spółkę, w związku z niedokładnymi oraz niekompletnymi informacjami.

1.15. SPOTKANIA

Informatorium będzie dostępne dla Potencjalnych Inwestorów i ich doradców w celu przeprowadzenia badania w godzinach: od 8.00 do 15.00 w terminie wcześniej wyznaczonym przez Spółkę.

Listę osób (imię i nazwisko, stanowisko, nazwa firmy oraz inne istotne dane), którym mają być udostępnione informacje należy dostarczyć w formie pisemnej, na dwa dni robocze przed rozpoczęciem Niezależnych Badań do Spółki.

1.16. DOSTĘP

Członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora powinni przestrzegać wszystkich zasad bezpieczeństwa oraz procedur wymaganych przez Spółkę, w związku z wizytą w Informatorium. W szczególności, członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora muszą niezwłocznie wypełniać wszystkie prośby dotyczące opuszczenia Informatorium. Zgoda na udostępnienie dokumentów może być w każdym momencie wycofana bez wyjaśnienia powodów.

Członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora muszą się stosować do wszystkich wymaganych przepisów bezpieczeństwa.

1.17. DOKUMENTY

Żadne dokumenty z Informatorium nie mogą być usuwane, kopiowane lub skanowane przez członków zespołu Potencjalnego Inwestora. Prośby członków zespołu Potencjalnego Inwestora o skopiowanie ograniczonej liczby dokumentów, których zbadanie wymaga dokładnego przeanalizowania poza obszarem Informatorium, mogą być rozważone, chociaż rezerwuje się prawo do odmowy. Prośby o kopiowanie powinny być złożone na formularzu "Zapotrzebowanie na dodatkowe informacje/dokumenty/kopie", znajdującym się w Informatorium.

Żadne dokumenty nie mogą być znaczone, zmieniane, modyfikowane lub niszczone w jakikolwiek sposób. Dokumenty można wyjmować z segregatora lub skoroszytu, w którym są przechowywane, lecz po skończonym badaniu należy je każdorazowo umieścić dokładnie w tym samym miejscu i w takiej samej formie, jak początkowo. Dokumenty, które są złączone lub zszyte nie mogą być rozłączane. Potencjalny Inwestor zostanie poproszony o wskazanie przedstawiciela, odpowiedzialnego za sprawdzenie, przed opuszczeniem Informatorium, czy wszystkie dokumenty z Informatorium zostały zwrócone na swoje miejsca w stanie nienaruszonym.

W Informatorium mogą być używane komputery osobiste (bez opcji skanowania i dostępu do Internetu). Podczas wizyty w Informatorium zabrania się samodzielnego wykonywania kopii dostępnych dokumentów. Przedstawiciele Spółki oraz Doradcy nie ponoszą odpowiedzialności za przedmioty przyniesione przez członków zespołu Potencjalnego Inwestora do Informatorium. Przedmioty te powinny być zabrane pod koniec każdej wizyty.

1.18. TECHNICZNA ORGANIZACJA INFORMATORIUM

Istnieje możliwość skorzystania z miejsc parkingowych przed siedzibą Spółki.

Spółka zastrzega sobie prawo do pobierania opłat za kopiowanie dokumentów oraz inne usługi. Wszystkie opłaty za kopiowanie oraz inne usługi będą fakturowane do Potencjalnego Inwestora niezwłocznie po zakończonej wizycie.

1.19. PYTANIA/ZAGADNIENIA

Przedstawiciele Spółki będą obecni w Informatorium w celu nadzorowania przebiegu procesu Niezależnych Badań oraz w celu rozwiązywania kwestii, wyłącznie o charakterze administracyjnym. Członkowie zespołu Potencjalnego Inwestora powinni stosować się do instrukcji wydawanych przez Administratora Informatorium.

Wszystkie zagadnienia natury merytorycznej, powstałe w związku z udostępnionymi informacjami lub prośby o dodatkowe informacje, należy składać w formie pisemnej na ręce Administratora Informatorium. Pytania od zespołu Potencjalnego Inwestora powinny zostać zebrane i umieszczone na jednym formularzu „Zapotrzebowanie na dodatkowe informacje/dokumenty/kopie" przez przedstawiciela Potencjalnego Inwestora. Na zakończenie każdego dnia badania Potencjalny Inwestor może przedstawić jeden zestaw pytań. Doradca i Spółka nie mają obowiązku udzielania i dostarczania dodatkowych informacji.

W zamian za rozważenie przez Spółkę zgody na dostęp do informacji w Informatorium, Potencjalny Inwestor niniejszym zobowiązuje się przestrzegać zasad określonych powyżej w imieniu swoim własnym i swoich doradców.

Podpis ................................................................................. Data ............................................

Imię i Nazwisko (drukowanymi literami).....................................................................................

Stanowisko.................................................................................................................................

Firma..........................................................................................................................................

ZOBOWIĄZANIE CZŁONKA ZESPOŁU POTENCJALNEGO INWESTORA DO PRZESTRZEGANIA WARUNKÓW POUFNOŚCI

W związku z dostępem do informacji udostępnianych przez Spółkę pn. Średzkie Centrum Medyczne Sp. z o.o. z siedzibą w Środzie Śląskiej w ramach procesu niezależnych badań Spółki przez Potencjalnych Inwestorów, ja niżej podpisany potwierdzam że:
a) zapoznałem się ze „Zobowiązaniem do zachowania poufności" podpisanym przez:

..................................................................................................................................................

(nazwa Potencjalnego Inwestora)
dnia ...................... 2010 roku i potwierdzam, że jestem świadom zobowiązań, co do poufności zawartych w niniejszym dokumencie i zgadzam się dostosować do nich na warunkach takich, jak podpisujący „Zobowiązanie do zachowania poufności”;
b) Zapoznałem się i zrozumiałem Procedury Informatorium i zgadzam się na stosowanie się do nich w całości;

c) Zgadzam się, że jakakolwiek informacja pozyskana przeze mnie w siedzibie Spółki będzie traktowana jako poufna i nie będzie ujawniana żadnej osobie z jakiejkolwiek przyczyny.

Zapoznałem się i zaakceptowałem: 

Data: .................................... 

Imię i nazwisko .........................................................................................................................

(drukowanymi literami)

Stanowisko:................................................................................................................................

Firma:.........................................................................................................................................
Administrator Informatorium:
Uwagi:.........................................................................................................................................

Podpis:..................................................................................Data/Godz.:...................................
DZIENNY FORMULARZ REJESTRACYJNY

Data:............................................

Nazwa Potencjalnego Inwestora: ..............................................................................................

...................................................................................................................................................

(drukowanymi literami)
Lista członków zespołu Potencjalnego Inwestora przybyłych do Informatorium

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Godzina przybycia
	Podpis
	Godzina wyjścia
	Podpis

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	


Administrator Informatorium:

Uwagi: ...........................................................................................

ZAPOTRZEBOWANIE NA DODATKOWE INFORMACJE/DOKUMENTY/KOPIE*

Nazwa Potencjalnego Inwestora: ..............................................................................................

..................................................................................................................................................

Przedstawiciel zespołu Potencjalnego Inwestora:

Imię i nazwisko: ............................................................................... Data/Godz.:.....................
SPECYFIKACJE ZAPOTRZEBOWAŃ NA DODATKOWE INFORMACJE / DOKUMENTY / KOPIE*:

	Lp.
	Nazwa dokumentu

(nr referencyjny) lub określenie dodatkowej informacji
	Podpis
	Data udostępnienia w Informatorium, wysłania do Potencjalnego Inwestora
	Odmowa
	Uzasadnienie

	
	
	Akceptacja Władz Spółki
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


* Niepotrzebne skreślić

Administrator Informatorium:

Nr zapotrzebowania: ...............................

Uwagi:........................................................................................................................................
WNIOSEK o SPOTKANIE Z KIEROWNICTWEM

Nazwa Potencjalnego Inwestora ..............................................................................................

Przedstawiciel zespołu Potencjalnego Inwestora

Imię i nazwisko.......................................................................... Data/Godz.: ............................
	Lp.
	Sfera działalności
	Zagadnienia do dyskusji
	Proponowany termin/godzina

	
	
	
	


Administrator Informatorium:


Nr zapotrzebowania: .....................................

Uwagi:......................................................................................................................................................
ZAKOŃCZENIe BADANIA

Przedstawiciel zespołu Potencjalnego Inwestora:

.......................................................................................................................................................

Niniejszym potwierdzam, że badanie zostało przeprowadzone zgodnie ze wszystkimi procedurami Informatorium oraz że wszystkie badane dokumenty zostały zwrócone w oryginale i umieszczone na swoich miejscach w nienaruszonym stanie.

Nazwa firmy:...................................................................................................................................

Imię i nazwisko:.......................................................
...........Data/Godz.:........................................

Administrator Informatorium:

Uwagi............................................................................................................................................

Podpis:............................................................................ Data/Godz.............................................

Załącznik Nr 1 - Lista dokumentów udostępnionych Potencjalnym Inwestorom w toku niezależnych badań Spółki

Dokumenty dotyczące powstania Spółki i jej funkcjonowania, organizacji i zarządzania

	DFS III

DFS IV

DFS V

DFS VI

DFS VII

DFS VIII

DFS IX
	Odpis aktualny rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego;

Umowa Spółki (tekst jednolity);
Regulamin Organizacyjny;

Regulamin Wynagradzania;

Regulamin Gospodarowania Środkami ZFŚS;

Decyzja o nadaniu NIP, zaświadczenie o nadaniu REGON, zgłoszenie rejestracyjne VAT;

Lista i charakterystyka systemów informatycznych funkcjonujących w Spółce.


Umowy najmu i dzierżawy

	DDN V

DDN VI

DDN VII

DDN VIII
	Aktualny wykaz umów dzierżawy;

Aktualny wykaz umów najmu;

Wzór umowy dzierżawy;

Wzór umowy najmu;


UMOWY UBEZPIECZENIA SPÓŁKI

	US I
	Polisy ubezpieczeniowe;


UMOWY HANDLOWE
 

	UH II

UH III
	Wzór umowy kontraktacji usług medycznych;

Wzór umowy dostawy podstawowych środków medycznych;


DOKUMENTY DOTYCZĄCE PRAWA PRACY

	PP I

PP III

PP III


	Standardowa umowa o pracę (wzór)

Informacja o przeciętnych wynagrodzeniach za lata 2007-2009 według podziału:

· lekarze
· średni personel medyczny
· administracja

· obsługa
· przeciętnie w Spółce

Zatrudnienie w Spółce w latach 2007-2009:

· ogółem,

· według wykształcenia,

· według wieku,

· według stażu pracy w Spółce.


DOKUMENTY ZWIĄZANE Z OCHRONĄ ŚRODOWISKA

	OŚ I

OŚ II

OŚ III

OŚ IV


	Protokoły PIS
 Umowy na media, odpady
Umowy na odpady
Decyzje środowiskowe) 




DOKUMENTY FINANSOWE

	DF I

DF II

DF III

DF IV

DF V

DF VI

DF VII
DF VIII

DF IX

DF X

DF XI
DF XII

DF XIII

DF XIV

DF XV

DF XVI

DF XVII

DF XVIII

DF XIX

DF XX


	Stanowisko niezależnego biegłego rewidenta z badania sprawozdania finansowego Spółki za rok 2008;
Sprawozdania finansowe za 2009 r. – Bilans sporządzony na dzień 31.12.2009 r., rachunek zysków i strat sporządzony za okres 01.01.2009 r.- 31.12.2009 r.; rachunek przepływu środków pieniężnych za okres 01.01.2009 r.- 31.12.2009 r. wraz z wprowadzeniem oraz informacją dodatkową; (alternatywnie F-01 za 2009 r.)

Sprawozdania finansowe za 2008 r. – Bilans sporządzony na dzień 31.12.2008 r., rachunek zysków i strat sporządzony za okres 01.01.2008 r.- 31.12.2008 r.; rachunek przepływu środków pieniężnych za okres 01.01.2008 r.- 31.12.2008 r. wraz z wprowadzeniem oraz informacją dodatkową;

Sprawozdania finansowe za 2007 r. – Bilans sporządzony na dzień 31.12.2007 r., rachunek zysków i strat sporządzony za okres 01.01.2007 r.- 31.12.2007 r.; rachunek przepływu środków pieniężnych za okres 01.01.2007 r.- 31.12.2007 r. wraz z wprowadzeniem oraz informacją dodatkową;
Deklaracje w sprawie podatku od nieruchomości za lata 2007-2009;

Deklaracje dla podatku od towarów i usług za lata 2007-2009

Zeznanie o wysokości osiąganego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika podatku dochodowego od osób prawnych (CIT-8) za lata 2007-2009

Deklaracje na zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych za lata 2007-2009; 

Zakładowy Plan Kont z załącznikami;

Zestawienie obrotu i sald na kontach (stan na 31.12.2009 r.);

Plan amortyzacji na 2009 r. (środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych);

Struktura wiekowa należności z tytułu dostaw i usług według stanu na dzień 31.12.2009 r.;

Specyfikacja rezerw na dzień 31.12.2009 r.;

Struktura wiekowa zobowiązań z tytułu dostaw i usług na dzień 31.12.2009 r.;

Zestawienie kosztów według rodzaju za lata 2007-2009;

Specyfikacja pozostałych przychodów operacyjnych za lata 2007-2009;

Specyfikacja pozostałych kosztów operacyjnych za lata 2007-2009;

Specyfikacja przychodów finansowych za lata za lata 2007-2009;

Specyfikacja kosztów finansowych za lata za lata 2007-2009;

Specyfikacja zysków i start nadzwyczajnych za lata za lata 2007-2009;




ZAGADNIENIA RYNKOWE

	ZR I

ZR II

ZR III
	Struktura przychodów według głównych grup asortymentowych za lata 2007-2009;

Charakterystyka usług Spółki;

Materiały promocyjne i informacyjne o Spółce.


ZAGADNIENIA TECHNICZNO-PRODUKCYJNE

	ZTP I

ZTP II
	Wykaz głównych dostawców Spółki.

Opis procedur podstawowych usług


� Z uwagi na tajemnicę handlową, zazwyczaj przedstawia się jedynie wzory tego typu umów.
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